[image: image1.jpg]OGLOSZENIE nr 1/2008
z dnia 26 maja 2008r.
o naborze na wolne stanowisko urze¢dnicze

podstawa prawna: art.3a ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z2001 r. nr 142 poz. 1593 z p6zn. zm.).

Kierownik O$rodka Pomocy Spolecznej w Polancu
oglasza nabér kandydatéw na stanowisko:

Referent ds. Ksiegowosci
Praca w pelnym wymiarze czasu pracy. Rodzaj stosunku pracy: umowa o pracg.

1. Wymagania:
a. niezbedne:
= wyksztalcenie wyzsze magisterskie - ekonomiczne,
= do$wiadczenie zawodowe w pracy w ksiggowosci,
= umiejetno$¢ pracy w zespole,
= znajomo$¢ wiedzy z zakresu zadan realizowanych przez Osrodek Pomocy
Spotecznej,
= stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym
b. dodatkowe:
= znajomos$¢ zagadnien ksiggowych, finansowych i podatkowych, wszelkiego
rodzaju rozrachunk6w,
= znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, finansach publicznych, $wiadczeniach
rodzinnych,
= umiejetnos¢ obstugi komputera (MS Office),
= znajomos¢ programu PEATNIK,
= znajomo$¢ programu Finanse Ksiggowos¢
2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku referenta ds. ksiggowosci:
= dokonywanie zapisow w ewidencji analitycznej,
» sporzadzanie przelew6w elektronicznych w systemie HomeNet,
= sporzadzanie deklaracji do ZUS na ubezpieczenia zdrowotne, emerytalno-rentowe
dla pracownik6w i 0s6b pobierajacych zasitki z pomocy spoteczne;j,
= rozliczenie inwentaryzacji,
= archiwizacja dokumentow,
= sprawdzanie dokumentéw finansowych pod wzglgdem rachunkowym,
= prowadzenie ewidencji analitycznej srodkéw trwatych oraz wyposazenia OPS
3. Wymagane dokumenty:
a. list motywacyjny i zyciorys,
kserokopie $wiadectw pracy,
kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw przeprowadzenia naboru
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[image: image2.jpg],Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)

4) Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty mozna sklada¢ w Osrodku Pomocy Spotecznej w Potancu, 28-230 Potaniec,
ul. Ruszczafiska 27, pokdj nr 115 w terminie do dnia 9 czerwca 2008 roku.

Na kopercie powinien znajdowa¢ si¢ dopisek: "Dotyczy naboru na stanowisko referenta
ds. ksiggowosci". Dokumenty, ktore wptyna do Osrodka po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Osrodka Pomocy Spotecznej w Potancu.

KIEROWNIK

Osrodka Pomocy Spoteczne;

A"l)
mgr.‘lnhmlska




