OGLOSZENIE nr 2/2012
z dnia 06.03.2012r.

Nabér na stanowisko specjalista ds. zaméwien publicznych na rzecz realizacji projektu systemowego

pn. ,,Aktywizacja spoleczno — zawodowa 0sob korzystajacych z pomocy spolecznej z terenu Miasta
i Gminy Polaniec”

Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Polanicu
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Nazwa i adres jednostki:

Osrodek Pomocy Spotecznej, 28-230 Potaniec, ul. Ruszczanska 27

2. Forma zatrudnienia:

Specjalista ds. zaméwien publicznych - praca wykonywana na podstawie umowy cywilno-prawnej
(umowa zlecenie) w ramach realizacji projektu systemowego pn. ,,Aktywizacja spoleczno — zawodowa
0s6b korzystajacych z pomocy spolecznej z terenu Miasta i Gminy Polaniec” Priorytet VII Promocja
integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozw6j i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie: 7.1.1
Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoteczne;.

3. Kandydaci powinni spelnia¢ nastepujace wymagania:

o wyksztalcenie wyzsze,

« doswiadczenie zwiazane z realizacja zamowien publicznych wedlug ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych,

« posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

« nickaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

o znajomo$¢ przepisow ustawy: Prawo Zamowieh Publicznych oraz przepisow wykonawczych
wydanych na jej podstawie — umiejetno$é interpretacji przepisow dotyczacych zamowien publicznych

o zdolnosci organizacyjne, samodzielnos¢ W podejmowaniu  decyzji, odpowiedzialnosc,
systematycznos¢, komunikatywno$¢, zaangazowanie W wykonywanie powierzonych obowiazkow,

o znajomos$¢ stosowania przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego.

4. Zakres dzialan przewidzianych dla Specjalisty ds. zaméwien publicznych obejmuje:

« nadzorowanie i kontrola prowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych,

e udzial w wykonywaniu zadan i czynnosci w zakresie formalno — prawnego przygotowywania i
przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamowien publicznych

e sporzadzanie umow o zamOwienia publiczne

o udziat w pracach komisji przetargowej,

o prowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikajace z procedur

odwotawczych itp.)
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e ocena formalno — prawna sktadanych ofert (weryfikacja prawidlowosci i kompletnosci dokumentacji
przetargowej sporzadzonej w postgpowaniach o zamoéwienie publiczne),

« sporzadzanie opinii prawnych dotyczacych zaméwien publicznych

o koordynowanie i kontrolowanie czynnosci zwiazanych z zawarciem umowy z wybranym oferentem
poprzez dokonywanie wstgpnej kontroli projektow umow.

5. Wymagane dokumenty:
o aktualne CV,

.wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.)

« list motywacyjny,

o kserokopie dyploméw  potwierdzajacych — wyksztalcenie  oraz kserokopie =~ dokumentow
potwierdzajacych do$wiadczenie zwigzane z realizacja zamoéwien publicznych wg ustawy Prawo
ZamoOwien Publicznych,

« os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

o os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe

Kazdy dokument winien by¢ opatrzony wiasnorgcznym podpisem kandydata.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie lub korespondencyjnie, w zamknigtej
kopercie w Osrodku Pomocy Spotecznej w Potancu, ul. Ruszczanska 27, 28-230 Potaniec, z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko specjalista ds. zaméwien publicznych, w terminie do dnia 14 marca 2012r.
do godz. 15:30.

Aplikacje, ktore wptyna do Osrodka Pomocy Spotecznej w Potancu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Osrodka Pomocy Spoteczne;.
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Osrodka Pomocy Spoteczne
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